
2022 年 12 月 30 日，十三届全国人大常委会第三十八次

会议，通过了关于修改 《中华人民共和国对外贸易法》的

决定，删去第九条关于“对外贸易经营者备案登记”的规定。

自 2022 年 12 月 30 日起，商务主管部门停止办理对外贸易经

营者备案登记。

市商务局作为跨境贸易便利化工作牵头单位，经与宝鸡

海关、市税务局、外汇管理局宝鸡中心支局等单位沟通，对

企业进出口相关资质办理流程进行了梳理，现公布如下，供

企业在办理过程参考。
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企业进出口相关资质办理流程

一、办理营业执照

到市场监督管理局给营业执照经营范围加上进出口经

营业务（如已有直接进行下一步）

二、报关单位注册登记（宝鸡海关）

1.登录 http://www.singlewindow.shaanxi.cn/ 中国（陕西）

国际贸易单一窗口，点击“企业资质”；

2.点击“立即注册”——“企业用户注册”——“无卡

用户”——填写企业基本信息，完成注册。

3.再次点击“企业资质”—“海关企业注册备案”，输

入用户名、密码、验证码，点击登录。

4.点击“海关企业通用资质——企业注册登记申请”，

填写企业基本信息、出资信息、报关人员信息等。

5.信息填写完毕，点击申报。

6.打印《报关单位情况登记表》（加盖公章）并向海关

提交(地址：宝鸡市英达路 1号宝鸡海关 0917-3808016)。

备注：

1.宝鸡地区注册海关填 9003

2.企业经营类别：进出口货物收发货人或报关企业（代

理）



3.行政区划要具体到区、县

4.企业经济区划码：一般经济区域

5.特殊贸易区域代码：非特殊区域

6.组织机构类型：公司

如有疑问：请拨打西安海关热线 029-12360

三、税务备案(各县区税务局)

出口企业或其他单位首次向税务机关申报出口退（免）

税，应向主管税务机关办理出口退（免）税备案。

【办理地点】

备案可通过办税服务厅（场所）、电子税务局办理，各

地税务机关办税服务厅具体地址可通过国家税务总局陕西

省税务局门户网站查阅办税地图。

【联系电话】

029-12366

【办理材料】

1.《出口退（免）税备案表》及电子数据 1 份

有以下情形的，还应提供相应材料：

2.未办理备案登记发生委托出口业务的生产企业

委托代理出口协议 1 份

3.对外研发服务、设计服务、技术转让服务

《技术出口合同登记证》复印件 1 份

4.经营融资租赁业务出口货物



（1）从事融资租赁业务资质证明 1 份

（2）融资租赁合同复印件 1 份

【办理流程】

四、货物贸易外汇收支名录登记备案（外汇管理局）

方式一：现场办理

1.《货物贸易外汇收支企业名录登记申请书》（需法人

手签字、加盖单位公章）；

2.营业执照（副本）原件及加盖公章的复印件（原件核

验后退回）；

市外汇管理局联系电话：0917-3235359；0917-3214054。

市外汇管理局地址：宝鸡市渭滨区红旗路 27 号。

方式二：网上办理

1. 登录国家外汇管理局数字外管平台（网址：

http://zwfw.safe.gov.cn/asone）；

2.注册企业法人账号；

3.登录-网上申请-行政许可（选择“一般经常项目收支企

业登记”行政许可事项）-经办外汇局选择宝鸡市中心支局-

点击网上办理-填写相关信息-下载并填写《货物贸易外汇收



支企业名录登记申请书》-上传《货物贸易外汇收支企业名录

登记申请书》扫描件及营业执照（副本）扫描件-提交办理。

市外汇管理局联系电话：0917-3235359；0917-3214054。

五、电子口岸入网

（一）申请条件：

经市场监督管理局、海关、外汇管理部门批准，持有有

效的企业《营业执照》、《报关企业备案证明》、办理了“贸

易外汇收支企业名录登记”，需要应用电子口岸卡才能办理

有关业务的企业和个体工商户。

（二）线上办理流程：

企业录入信息 → 操作中心审核 → 陕西省市场监督

管理局审核 → 申请电子口岸卡邮寄

1、企业打开浏览器输入 https://e.chinaport.gov.cn/ ，使

用“中国国际贸易单一窗口”管理员用户名和密码登录；

2、进入“身份认证管理系统”--“企业备案”--“法人

信息录入”界面，录入企业信息，暂存后提交申请；

【主管市场监管部门】代码填“610000 陕西省市场监督

管理局”；

【企业地址】选择省市区后，还需填写包含省市区的详

细地址；

【发卡机构】输入代码 33，选择西安电子口岸制卡中心；

选择建行代理点的企业，需到选择的建行代理点现场领



取电子口岸卡。）

3、西安电子口岸操作中心审核通过后，请携带营业执

照副本原件和经办人身份证原件前往陕西省市场监督管理

局审核；（电子口岸审核时限为 1-2 个工作日）

4、陕西省市场监督管理局审核通过后，发送申请寄卡

邮件至客服邮箱：kefu@xaeport.com，邮件主题写为公司名

称；邮件附件为营业执照原件扫描件；邮件内容包括在办业

务名称、公司收卡地址、联系人姓名电话。收到卡后请企业

自行用法人卡登录 http://e.chinaport.gov.cn,进入“企业管理系

统”，提交企业海关、外汇备案信息。

（三）线下办理流程：

建行代理网点办理信息录入→ 操作中心审核 → 陕西

省市场监督管理局审核 → 建行代理网点领取电子口岸卡

1、企业携带营业执照副本原件及复印件、法人身份证

原件及复印件、经办人身份证原件及复印件、授权委托书(加

盖公章)，前往（宝鸡市渭滨区红旗路 36 号）建设银行宝鸡

分行营业部代理网点办理电子口岸入网信息的录入及申报，

建行代理网点联系电话 0917-3276018；

2、操作中心审核通过后，企业需携带营业执照副本原

件和经办人身份证原件前往陕西省市场监督管理局审核；

（操作中心审核时限为 1-2 个工作日）

3、陕西省市场监督管理局审核通过后，即可前往建行



代理网点领取电子口岸卡

4 、 收 到 卡 后 请 企 业 自 行 用 法 人 卡 登 录

http://e.chinaport.gov.cn,进入“企业管理系统”，提交企业商

务部、海关、外汇备案。

中国电子口岸客服热线：95198 或 029-83196210


